
Na temelju dlanka 25. stavak L Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novirle", broj 7 512021)
ravnatelj Osnovtre Skole ,,lvana Brlii MaZuranii", Strizivojna dana 29. prosinca 2022. donosi

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJdANIH OZNAKA

STVARATELJA I PRIMATELJA AKATA

dlanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih ozrraka ibrojdanih ontaka stvaratelja iprimatelja akata (u daljem

tekstu:Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji se pojavljuju u radu Osnovne Skole ,,lvana Brli6
MaLuranil", Strizivojna (u daljem tekstu: Stotu;.

Sastavni dio ovog plana su i bro.jdane oznake unutarnjih organizacijskili jedinica.

dlanak 2.
Klasifikacijske oznake akta prema njihovom sadrZaju i obliku r"rtvrduju se planom dosjea ito:

007 usTANovE (oPCENrrO)
007-01 01 op6enito
007-02 01 op6i akti

02 odluke, zakljudci
03 zapisnici

007-04 01 skup radnika
007-05 01 ravnatelj- odluke, nalozi i drugo

OO8 INF'ORMIRANJE

008-01 01 pristup informacijarna, javno informiranje i ostalo

OO9 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

009-01 01 op6enito

011 USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI

01 I -01 01 opienito
0l l-02 01 Statut

023 ORGANIZACIJA I RAD ORGANA UPRAVE

023-01 01 op6enito
08 sjednice Skolskog odbora (pozivi)
01 zapisnici

029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA

029-01 0l osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih
tijela

02 ostalo

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-0 l
034-02

01 op6enito
01 upravni postupak



034-03 01 izdavanje uvjerenja, potvrda o pohadanju nastave
02 izdavanje potvrda o zaposlenju, o dinjenicama o

kojirna se vodi sluZbena evidencija
03 prijepis ocjena
04 obavijest o upisu u Skolu
05 obavijest o nepohadanju nastave
06 oslobadanje od pohadanja nastave

034-04 0l upravni spor

035 UREDSKO POSLOVANJE

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

03 5-0 1

03s-02

03 6-0 1

036-02
036-03
036-04 ,

01 opdenito
0l klasifikacijske oznake i urr-rdZbeni brojevi

01 opienito
01 postupak arhiviranja predmeta i akata
0l duvanje registraturne grade
01 izludivanje arhivske grade

043-01 01 op6enito

O5O PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA

050-01 01 opdenito

053 MOLBE I PRIJEDLOZI

053-0 1 0l op6enito
02 rnolbe zapolaganje popravnili ispita
03 molbe zapolaganje predrnetnih ispita
04 rnolbe zapolaganje razrednih ispita

110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

1r0-01 01 opienito

038 PEdATI, ZrGovI r Sravrnrr,rr
038-01
03 8-02
03 8-03

043 UPRAVNA INSPEKCIJA

0l opienito
01 odobrenjazaizradu pedata iLigas grbom RH
0l upotreba, duvanje i uni5tavanje

01 op6enito, natjedaji
01 zasnivanje radnog odnosa na neodrecleno vrijeme
02 prestanak radnog odnosa na neodredeno vrijeme
01 zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme
02 prestanak radnog odnosa na odredeno vrijeme

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU I
PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO

112-0r
tt2-02

112-03



112-04 01 ugovor o djelu, prekovremeni radi
02 zanlolbe i ponude

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

113-01 01 opienito
02 radno vrijeme
03 plan kori5tenja godi5njih odmora
04 odluka o kori5tenju godi5njeg odmora
05 dopusti (pladeni dopust, slobodni dani, rodiljni, roditeljski)
06 bolovanie
07 obustave rada

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

I 14-01 01 op6enito
02 radni sporovi
03 materijalna odgovornost

1I5 ZASTITA NA RADU

115-01 01 op6enito
02 ozljeda na radu

116INSPEKCIJA RADA

116-01 0l op6enito

120 STJECANJE PLAEE

120-01 01 opienito

12I OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 01 op6enito (regres, pornod u sludaju srnrti, jubilarne nagrade...)

130 TETAJI, SAVJETOVANJA I STRUdNA PUTOVANJA

130-01 01 opienito

--- ----Y -I3zVJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRAKSA

132-01 0l opdenito

133 DRZAVNI, STRUdNI I PRAVOSUDNI ISPITI

133-01 01 opienito

4OO FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-01 0l op6enito
02 financijski planovi, planovi nabave
03 periodidni obraduni
04 zavr5ni radun



401 KNJIGOVODSTVENO-RAdUNOVODSTVENO POSLOVANJE

401-01

402 FINANCIRANJE

402-01 01 op6enito
02 financiranje iz proraduna

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

0l opienito
02 raduni

01 opienito
02 inventura

406-01

470 FINANCIJSKI NADZOR

470-01 01 op6enito

602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO SXOI,STVO

602-01 01 opienito poslovanje osnovne Skole
02 svjedodZbe
03 duplikat svjedodZbe
04 tjedna zadui,enja uditelja i strudnih suradnika
05 pedago5ke mjere
06 godi5nji plan iprogram rada, Skolski kurikuh.un
07 suradnja s Centrom za socijalnu skrb
08 primjeren program Skolovanja
09 udZbenici

dlanak 3.
Brojdane oznake unutarnjih jedinica su:
01 tajni5tvo
02 ravnatelj
03 radunovodstvo
04 Skolski odbor
05 strudni suradnici
06 strudna i druga tiiela Skole 

dranak 4.
Plan klasifikacijskih oznaka i brojdanih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih i drugih

tijela Osnovne Skole,,Ivana Brli6 MaZurani6", Strizivojna stupa na snagu 1. sijednja 2023. godine i
vrijedi do 3 L 1 2.2023. godine. Ovaj Plan bit ie objavljen na oglasnoj plodi i internet stranici Skol".

U Strizivojni 29. prosinc a 2022.
KLASA : 03 5 -02 122-0 I I 0 1

URBROJ : 2 l2l -23 -0 l -22- |

ncem, prof.


